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DE EMPRESA (RED UPE)
Instituto Tecnologico de Canarias, S.A.

Dpto. de Desarrollo Tecnologico Empresarial
Teléfono: 928 379 900 / 922 568 900
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CREACION D¢ 0
EMPRESA

La Red de Unidades de Promocion de Empresas pretenden
dar apoyo integral a emprendedores y empresas innovado-
ras basadas en conocimiento cientifico o tecnoldgico. En
este sentido, se han establecido un conjunto de acciones
que trataran de implementar un programa de asesora-
miento y formacion para emprendedores en la creacion de
la empresa (plan de empresa, formas juridicas, tramites y
obligaciones) y la consolidacion del tejido empresarial exis-
tente (estrategia, marketing y ventas, etc.).

canarias
OBJETIVO de PROGRESO

Gobierno de Canarias
Agencia Canaria

de Investigacién, Innovacién Unién Europea

y Sociedad de la Informacién Fondo Europeo
de Desarrollo Regional

DELEGACION CAMARA EL HIERRO
C/. Quintero Ramos, 2

38900 Valverde
Tel.: 922 552 063 Fax: 922 552 063

REGISTROS MERCANTILES

COOPERATIVAS Y LNBORALES

HACIENDA




TRANSPORTE

Tramites ’Genemlet de
CREACION DE LA EMPRESA

1. PRESENTACION DE LA DECLARACION CENSAL (Mod. 036)
Todas las personas fisicas o juridicas que vayan a iniciar el ejercicio de una o varias actividades
empresariales, su cese, el cambio de domicilio fiscal o modificaciones.

Dirigirse a la Agencia Estatal de la Administraciéon Tributaria.

10. TARJETA DE TRANSPORTE

Solicitar una tarjeta de transporte si utiliza un vehiculo en el comercio siempre que el peso
maximo autorizado supere las 2 TM. Dirigirse al Cabildo Insular.

11. ALTAY AFILIACION EN LA TESORERIA DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Dirigirse a la Direccién Provincial de la Tesoreria de la SS.
a. Régimen Especial de Trabajadores Autébnomos

Los emprendedores que trabajen por cuenta propia, los administradores, y socios con una par-
ticipacion mayor al 33% de una sociedad mercantil, estan obligados a solicitar la afiliacion y
alta. El alta sera Unica cuando se desarrollen varias actividades.

b. Incripcén de la empresa en la Seguridad Social

Es obligatorio para todo empresario que vaya a efectuar contrataciones. Permite obtener el
numero patronal. Debera hacer constar la entidad gestora, Seg. Social o Mutua Patronal.
Realizar un contrato de trabajo entre el trabajador y la empresa y registrarlos en la oficina

de empleo del INEM. Entregar una copia basica a los representantes de los trabajadores.

c. Afiliaciéon y alta de los trabajadores en el Régimen General

Los empresarios estan obligados a solicitar la afiliacion al sistema de la Seguridad Social de los
trabajadores y comunicar el alta o, en su caso, la baja de la prestacion de servicio.

SEGURIDAD SOCIAL

2. ESTABLECIMIENTO DE UNA EMPRESA POR UN NO RESIDENTE
Solicitar la tarjeta de residencia comunitaria y residencia canaria para comunitarios, en la
Comisaria Policia. Obtener el Numero de Identificacién de Extranjero en la Subdelegacién del
Gobierno Civil. Dirigirse a la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria.

3. ARRENDAMIENTO DE LOCALES
Esta obligado cuando se arrienda un local, tanto a un particular, profesional o empresa, retener
mensualmente el 15% del total del precio del alquiler, declarar y liquidar trimestralmente en el
Mod. 115 y presentar el resumen anual en el Mod. 180.

Dirigirse a la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria.

12. COMUNICACION DE APERTURA DEL CENTRO DE TRABAJO

Impreso de “comunicacion de apertura” a presentar en los 30 dias siguientes al inicio de la
empresa, cambio de actividad, traslado y con independencia de que tenga o no trabajadores.
Dirigirse a la Direccion General de Trabajo.

4. COMPRA DE LOCALES
Si compra un local comercial, oficina, nave industrial, etc. realice la escritura de compraventa

ante Notario. Dirigirse al Registro de la Propiedad.

13. ADQUIRIRY SELLAR EL LIBRO DE VISITAS Y DE MATRICULA

Adquirir y legalizar los libros de Visita y Matricula, este ultimo solamente cuando se tienen tra-
bajadores e inscribirlos. Tenerlos a disposicidén de la Inspeccién de Trabajo.

Dirigirse a la Inspeccién de Trabajo y SS.

5. SOLICITUD DE LA LICENCIA DE OBRAS
Licencia municipal necesaria para establecer cualquier tipo de obras en un local, nave o
establecimiento. Dirigirse al Ayntamiento de la localidad.

REGISTROS

6. LICENCIA DE APERTURA DE UN LOCAL 14. CONFECCION DEL CALENDARIO LABORAL

Instancia dirigida al iImo. Alcande adjuntando copia de los planos, fotos de la fachada y certifi- No es obligatorio aunque si conveniente su elaboracion anual, si asi se hace debera exponerse
cado de final de obra del edificio para locales terminados, y licencia de obra para construir, un ejemplar del mismo en un lugar visible del centro de trabajo.

ampliar o reformar. Dirigirse al Ayntamiento de la localidad. Dirigirse a la Inspeccion de Trabajo y SS.

15. LEGALIZACION DE LOS LIBROS OFICIALES

El empresario esta obligado a tener los libros oficiales contables y mercantiles que dependera
la forma juridica de la empresa. Se adquieren en librerias especializadas.

Dirigirse al Registro Mercantil de la Provincia.

7.INSCRIPCION EN EL REGISTRO INDUSTRIAL

Para actividades dirigidas a la obtencién, mantenimiento, transformacion o reutilizacion de
productos industriales , envasado y embalaje. Dirigirse a la Direccién Gral. de Industria.

8. ALTAENEL I.G.1.C. (Mod. 400)

Con la Declaracion Censal se debe solicitar el alta en el censo del Impuesto General Indirecto
Canario (IGIC). Los auténomos estan excentos de tributar siempre y cuando el aino anterior no
haya superado los 25.000 euros de facturacion.

Dirigirse a la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria.

16. REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
Registrar las creaciones literarias, artisticas o cientificas, programas de ordenador, obras audio-

visuales. Dirigirse a las Delegaciones de la Propiedad Intelectual.

17. REGISTRO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL
Algunas formas de proteccion de la propiedad industrial. Marca, signo distintivo para produc-
icios. Nombe comercial, signo o denominacion, distintivo para la actividad empresar-
2 establecimientos, signo distintivo del local.

9. HOJA DE RECLAMACIONES Y CARTELES INFORMATIVOS

Si tiene un local de cara al publico debe tener carteles i
las Hojas de Reclamaciones para clientes. Dirigirse g



